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Na zédklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vysSim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni, vyddvam jako statutarni organ Skoly tento vnitini fad.

1. Dum déti a mladeZe uskuteciiuje ¢innost v oblasti zajmového vzdélavani dle vyhlasky
¢.74/2005 Sb,. v platném znéni a to formami:

a) Pravidelna zajmova, vychovna, vzdélavaci a zdjmova ¢innost

b) prilezitostna zajmova, vychovna, vzdélavaci, zajmova a tematicko-rekreacni ¢innost nespojena
s pobytem mimo prostor DDM

C) taborova ¢innost a obdobna ¢innost

d) osvétova ¢innost véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti, zaky, studenty i dalsi osoby a
vedeni k prevenci rizikového chovani

e) individualni prace

f) nabidka spontannich ¢innosti

g) vzdélavaci programy navazujici na RVP skol

Zpisob evidence ucastniki je stanoven takto:
e Pravideln4 &innost - prihlaska do ZU, denik ZU, uplata
e Prilezitostna ¢innost:
vylety, exkurze, prazdninovy program v DDM — ptihlaSka k pfilezitostné ¢innosti, platba, seznam
ucastnikil
kurzy, workshopy — seznam ucastnikt (platba)
ostatni akce - evidence ucastnikii sectenim, zapsano v MTZ akce
vikendové pobyty a pobytova soustifedéni — pfihlaska k pobytové akci, seznam ucastnikti, platba
e Taborova ¢innost — pobytové tabory -piihlaska k pobytové akci, platba, seznam ucastniki
- Piiméstské tabory - pfihlaska, platba, seznam tGc¢astnikti
Individualni ¢innost — piihlaska, denik
Spontanni ¢innost — zapis do evidencniho seSitu
Osvétova ¢innost - evidence tcastnikl se¢tenim, zapsano v MTZ akce, (platha)
SoutéZe — seznam ucastnikii (souhlas rodi¢u s Gcasti ditéte/studenta)

3. Na aktivity DDM se Gcastnici ptihlasi vyplnénou ptihlaskou k dané ¢innosti podepsanou zakonnymi

zastupci. Podpisem stvrzuji zékonni zastupci souhlas s G€asti, uvedenim osobnich udaji ditéte i
s uvetejnénim vysledki, praci ucastnikti a fotografii k propagaci DDM.

Podpisem na informa¢nim letdku o soutéZich potvrzuji zdkonni zastupci souhlas s Gi€asti, uvedenim osobnich

udaju ditéte 1 s uvetejnénim vysledki.
Minimalni a maximalni pocet ucastniki je stanoven pro kazdy ZU/akci dle naro€nosti feditelem DDM. ZU
se oteviraji pii minimalnim poctu 6 Gcastniki.

Zajmové vzdélavani je zpoplatnéné dle §11 vyhlasky €. 74/2005Sb. E'Jplata je splatna nejpozdéji pred
ukoncenim dané ¢innosti a mize byt rozdélena do vice splatek. U ZU je splatnost uplaty pro 1. pololeti
stanovena do konce fijna, pro 2. pololeti do konce tnora.

Uplatu za zajmové vzdélavani lze provadét pievodem na uéet (po piidéleni variabilniho symbolu
hospodarkou e-mailem), vyjimecné v hotovosti po tel. dohodé s ucetni DDM.
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Vyjimku v placeni ZU povoluje feditelka na zakladé pisemné Zadosti zakonnych zastupct v souladu
S platnymi pravnimi piedpisy.

Uplata miize byt snizena ¢astnikovi, jehoz zakonny zastupce doloZi, Ze je piijemcem opakujicich se davek
pomoci vV hmotné nouzi, a to na polovinu. U¢astnikovi, ktery navstévuje vice nez dva krouzky, bude
poplatek snizen v kazdém dalSim krouzku o 100 K¢ a to ve 2. pololeti.

Uplata za zajmové vzdélavani se v piipadé konani &innosti vraci pouze na zakladé dolozeni zavaznych
skute¢nosti vedoucich k absenci G¢astnika, nebo dle stanovenych storno podminek (taborova ¢innost).
Pomeérna Cast uplaty se vraci na zaklad¢ pisemné zadosti o vratku v piipadé odhlaseni ucastnika nebo pii
zrudeni ¢innosti ZU na déle neZ 5 dni, pokud schiizky nejsou nahrazeny v ndhradnim terminu v ramci
Skolniho roku. Minimélni pocet oducenych schlizek v pravidelném vzdélavani s frekvenci schiizek 1xtydné
je 26 schiizek ZU/3kolni rok.

Odhlaseni z pravidelné a taborové ¢innosti se pozaduje pisemné — formou odhlasky (e-mailu).

V pracovnich dnech za¢ina b&zny provoz v 8,00 hod. a konéi obvykle ve 20, 00 hod, schiizky ZU probihaji
dle platného rozvrhu. V ostatnich dnech (soboty, nedéle, svatky a prazdniny) je provoz organizovan podle
planované &innosti. V dobé §kolnich prazdnin a Feditelského volna v ZS se pravidelné schiizky
nekonaji, pro Skolni déti je pripravovan dopoledni program.

Ucastnici a zdkonni zastupci jsou povinni seznamit se s vnitinim fddem DDM a ZU a pouceni o BOZ a
ridit se jim.

Ucastnici zajmového vzdélavani i pracovnici DDM jsou povinni chranit zdravi v§ech osob pii ¢innostech
DDM, chranit majetek DDM a dbat na ochranu osobnich udajt.

Ucastnici (zakonni zastupci) nepiitomnost na schiizce ZU fadné omlouvaji (telefonicky, e-mailem)

Prostory DDM mohou vyuZivat i jiné organizace a jednotlivci na zaklad€ prondjmu. Odpovédni pracovnici
jinych organizaci jsou povinni seznamit déti, zaky, studenty a dalSi osoby s Vnitinim fadem DDM a zajistit
jeho dodrzovéani.

Vedouci ZU je vzdy p¥itomen 10 min. ped zahajenim schiizky.

Vedouci ZU ma zodpovédnost za &leny svého krouzku od prevzeti v $atné az do konce schiizky a opusténi
Satny. Zodpovida za bezpe¢nost déti v prostorach konani krouzkd, pii vyletech, vychazkach apod.

Po ptichodu do DDM si tcastnici ¢innosti ZU odlozi odév v Satn¢ a prezuji se, véetné vedoucich.
Do viceucelového salu je vstup povolen v obuvi se svétlou podrazkou.

Svoji neptitomnost na schiizce oznami vedouci nejpozdéji 24 hodin ptedem do kancelaie DDM ¢. telefonu
495592230, 607 066 029, 736770462.

Vedouci seznami v§echny ¢leny svého ZU s Vnitinim Fadem pro ¢leny zajmovych utvara a dba na
jeho dodrZzovani. Seznameni zaznamena do deniku ZU.

Vedouci je povinen seznamit ¢leny ZU pri zahajeni ¢innosti na za¢atku Skolniho roku
S bezpecnostnimi, hygienickymi, poZarnimi a ostatnimi predpisy. Clenové ZU potvrdi seznameni
svym podpisem.



22. Manipulace s elektrickym proudem, Gstfednim topenim a vesSkerymi spotiebici je povolena pouze
vedoucim ZU. Clenové ZU smi obsluhovat pouze spotiebi¢ o napéti 24V za p¥imého dozoru vedouciho.
Audiovizualni techniku obsluhuji pouze vedouci ZU. Uéebny se z bezpe&nostnich diivodi vétraji pouze za
pfitomnosti dosp€lé osoby. Déti maji zakazano pohybovat se u otevienych nezabezpecenych oken.

23. Premistovat inventar je mozno jen s predchozim souhlasem feditelky DDM.
24. Umyslné poskozené véci hradi ten, kdo $kodu zptisobil nebo jeho zakonni zastupci.

25. Ve v8ech prostorach urcenych pro praci s détmi je zakazéno kouteni, zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a
zneuzivani navykovych latek.

26. Pii odchodu z klubovny zodpovidéa vedouci za poradek, zhasnuté svétla, vypnuté spotiebice, zaviend okna.
Uzamceni klubovny provadi sluzba dne.

27. Drobné nakupy materialu a vybaveni pro ZU budou vedouci vzdy pfedem konzultovat s p. feditelkou nebo
hospodarkou DDM. Na zakladé piedem schvalené pisemné zadosti jim bude nasledné uc¢tenka proplacena
hospodaikou DDM.

28. Vedouci ZU ¥adné vede denik. Po skon&eni ¢innosti ho uklada na uréené misto.
29. Vyplatni termin je 15. v mésici (pokud pfipadne na sobotu nebo nedé€li je vyplatnim dnem jiz patek).

30. Vedouci ZU plni vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innost vyplyvajici z Planu prace a navazujici na
Skolni vzdélavaci program a ptizpusobi ¢innost podle pfani a zajmu déti.

31. Vedouci ZU piebira zodpovédnost za svéfeny majetek DDM. Clenové ZU si osobni véci ukladaji na mista
uréena vedoucim, na schiizku si pfinasi jen véci potfebné pro ¢innost ZU. Pii pobytu na chodbach se
¢lenové ZU chovaji ukaznéné, dodrzuji pokyny vedoucich a pracovnikii DDM, zvl4sté je tieba dbat na
bezpecny pohyb na schodech.

32. Kazdy traz, ktery se stane v dobé konani schiizky ZU je vedouci povinen zapsat do knihy traz,
nahlasit v kancelari DDM nebo Feditelce, a podat zpravu o urazu zakonnému zastupci. Pii Grazu
vyzadujicim 1ékaiské oetieni je vedouci ZU povinen zajistit oSetieni zachrannou sluzbou, u méné
zavaznych piipadd je nutné zajistit doprovod dospélou osobou, podat zpravu o trazu zakonnému zastupci
postizeného a vyhotovit zdznam o Urazu

33. Vsichni pracovnici DDM jsou povinni nahlasit zménu zdravotni pojistovny, hlavniho zaméstnavatele,
trvalé bydlisté, ukonceni studia apod.

34. Vsichni interni zamé&stnanci jsou povinni v piipad¢ pracovni neschopnosti nahlasit tuto skute¢nost
pisemnou formou (SMS, E-mail) a to prvni den pracovni neschopnosti.

35. Do budovy DDM neni dovoleno, mimo internich pracovnikd, uschovavat jizdni kola.

Zavér: Tento vnitini fad nahrazuje stavajici vnitini fad ze dne 1.3.2012 a je zadvazny pro vSechny pracovniky i
ucastniky zdjmového vzdélavani v DDM Ttebechovice i pro jejich zdkonné zastupce.

Jeho dodrzovani kontroluji pribézné interni pedagogové a vedeni DDM. Za jeho dodrZovani je zodpovédna
feditelka DDM.

Tento vnitini fad byl projednan a schvalen pedagogickou radou ze dne 9. 12. 2016, aktualizace 1.9.2022.

Mgr. Petra Janska, feditelka DDM



