Dam déti a mladeze, Trebechovice pod Orebem

Flesarova 49, Trebechovice pod Orebem, 50346
Tel: 495 592 230, 736 770 462

e-mail: info@ddmtre.cz

DS: hhykj2h

ICO: 62694723

Nazev dokumentu: Povinné zverejiiované informace o organizaci
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V souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim., zvefejiuji tyto povinné

informace:

1.Zakladni informace , které je $kola v souladu s dikci zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisti povinna zverejiiovat, budou verejnosti zpristupnény :

na informacni tabuli v hale DDM,

na internetovych strankach skoly,
2.Udaje o $kole a jmenovani Feditele $koly do funkce :

Nazev Dim déti a mladezZe, Tiebechovice pod Orebem
Adresa Flesarova 49, Ttebechovice pod Orebem, 50346
Ztizovat Meésto Trebechovice pod Orebem

el

ICO 62694723

12O 600089126

Telefon 495 592 230
607 066 029 (sluzba, ptihlasovani, omluvy absence)
736 770 462 (teditelka)

E-mail info@ddmtre.cz

V souladu s dikci § 166 odst. 2 zékona 561/2004 Sb., skolsky zakon, na zaklad¢ vysledku konkurzniho
fizeni, jmenovala Rada mésta Trebechovice pod Orebem Mgr. Petru Janskou dne 1.9.2016 do funkce
feditelky Domu déti a mladeZe, Tiebechovice pod Orebem (viz usneseni Rady mésta ¢.: 20/663-
2016, ze dne 23.srpna 2016).

3. Diivod a zpisob zaloZeni subjektu:

DDM Ttebechovice je Skolské zatizeni — stfedisko volného Casu pro déti, mladez a dalsi z4jemce. Je
prispévkovou organizaci mésta s pravni subjektivitou. Se souhlasem Skolského tufadu byl Diim déti a
mladeze zfizen zastupitelstvem mésta v Tfebechovicich pod Orebem dne 1. 1. 1996. Dim déti a
mladeze, Ttebechovice pod Orebem je zapsan v obchodnim rejstiiku vedenym Krajskym soudem

v Hradci Kralové, oddil Pr, vlozka 74.

4. Hlavni icel a predmét ¢innosti

Dum déti a mladeze poskytuje zajmové vzdélavani ucastniktim, kterym nabizi aktivni naplnéni volného
¢asu zajmovou ¢innosti se zaméfenim na rizné oblasti.

DDM zajistuje vychovné, vzdélavaci, zajmove, tematické rekreacni a tdborové akce, zajist'uje osvétovou
¢innost pro zéky, studenty a pedagogické pracovniky, poptipad¢ i dalsi zdjemce o zajmové vzdelavandi,
veetné oteviené nabidky pfilezitostnych a spontannich ¢innosti. Podili se na dalsi pé¢i o nadané déti,
zaky a studenty. Ve spolupréci se Skolskymi zafizenimi a dal$imi institucemi se DDM rovnéz podili na
organizaci nejen soutézi a prehlidek déti, Zakd, studentli a mladeze.

5. Postaveni a poslani DDM
Cinnost DDM je vymezena zejména Zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stiednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozdéjsich predpisii jako piispévkova
organizace v souladu s Vyhlaskou ¢. 74/2005

O zdjmovém vzdélavani


mailto:info@ddmtre.cz

1) Cinnost DDM se dale fidi zdkonem ¢&. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich a Zakonikem
prace ¢.262/2006 Sb.

2) Organizacni fad vydava teditelka DDM a je zavazny bez vyjimky pro vSechny zaméstnance a pro
ucastniky ¢innosti.

3) Vychovné vzdélavaci proces zajmového vzdélavani vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu.

4) Kapacita zafizeni je max. 500 zaku a studentd.

DDM zajistuje vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou, rekreacni a osvétovou Cinnost pro déti, zaky, studenty 1
dalsi zajemce. Zajmové vzdélavani poskytuje podle ustanoveni §111 zakona ¢. 561/2000 Sb., Skolsky
zékon, ucastnikiim naplnéni volného Casu zajmovou cCinnosti se zaméfenim na rizné oblasti. Zajmové
vzdélavani se kromée jiného uskutecniuje v domech déti a mladeze, které se dale podili na dalsi péci o nadané
déti, zaky, studenty ve spolupraci s dal§imi institucemi.

6. Organizace a Fizeni DDM
Organizac¢ni usporadani DDM

Reditelka
Interni pracovnici s , , .
Pedado Pedano p— Externi pracovnici
. g Vg . g Vg Hospodarka |Uklizecka OPICA | yedouci zajmovych utvari
volného ¢asu | volného ¢asu udrzbar

1) Statutarnim organem zafizeni je feditelka, jmenovana Radou mésta Tiebechovice

2) Jedna ve vSech zalezitostech jménem DDM, pokud nepienese svoji pravomoc na jiné pracovniky v
jejich pracovnich néplnich nebo plnou moci. Ve vécech DDM rozhoduje feditel samostatné, pokud
jeho rozhodnuti nevyzaduji souhlas ztizovatele ¢i nadfizenych organti.

3) Reditelka $kolského zafizeni ziizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim
vSechny zédsadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdéldvaci ¢innosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani feditel Skolského zatizeni k nazorim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou radu
tvoti vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Reditel §kolského zafizeni déle:

a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly,

b) odpovida za pouziti finan¢nich prostfedkl statniho rozpoctu,

c¢) predklada rozbor hospodateni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.

Reditel $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pripadech:
a) povoleni nebo zruSeni individualniho vzdélavani

b) ptijeti ditéte k z4jmovému vzdélavani

C) sniZeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani zdjmového vzdélavani

7. Za vyrizovani Zadosti, stiznosti a podnéti zodpovida Feditelka DDM

8. Proti rozhodnuti feditele je moZno se odvolat v souladu s dikci zakona ¢.71/1967 Sb., ze dne
29.Cervna 1967
('spravni tad ) a § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb. (viz bod 3 tohoto piikazu).

9. Postup p¥i vyfizovani stiZznosti, oznameni a podnéti se fidi ustanovenimi vyhlasky ¢.150/1958
U.Lv platném znéni

10. Postup pri vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem ¢.106/1999 Sb.
- Z4adost o poskytnuti informace se podava tistné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (doruéena postou,
osobné, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).
- Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje K poskytnuti zvetejnéné informace ve smyslu ¢l. 2 odst. 5,
miZe zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani
zvetejnéné informace. V pripad¢ ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipad¢ pisemné zadosti nejpozdeji do




7 dnti ode dne doruceni zZadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

- Neni-li zadost vyfizena tstné v souladu s ¢lankem 9, poskytne se pozadovana informace pisemné¢,
nahlédnutim do spisu (v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

- Ustni z4dost lze vyftidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej povinna osoba k podani zadosti v pisemné forme. Tato pak bude vyfizena jako pisemna
zadost o informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

- Zadost o poskytnuti informaci doru¢enou postou piijiméa hospodatka DDM. Po jejim zaevidovani ji
neprodlené pieda statutarnimu zastupci podle ¢1. 8 odst.2. Zadost doruenou osobné, elektronickou postou,
faxem, nebo na jinych nosicich dat piijima feditelka DDM

- Z4dost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim tdaji o zvefejnéni. Sdéleni
zadatele, Ze trva na poskytnuti informace podle €l. 8. odst. 4, se povazuje za nové podani zadosti.

- Pokud ze zddosti neni ziejmé, Ze smétuje vici povinné osobé nebo kdo zadost podal, povéieny pracovnik
ji bez dalsiho odlozi. Takova zadost neni podanim ve smyslu zdkona ¢.106/1999 Sb., nepodlé¢ha evidenci
podle ¢lanku 12.

- Pokud je z4dost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana piilis
obecné, povéteny pracovnik vyzve zadatele ve lhiité do sedmi dnli ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neupiesni-li zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik o
odmitnuti zadosti.

- Pokud je poZzadovand informace mimo piisobnost povinné osoby, povefeny pracovnik zadost odlozi a
odlozeni zadosti a jeho diivod sdéli do tii dni zadateli (zakon ¢.106/1999 Sb. nestanovi povinnost postoupit
zadost ptislusSnému organu).

- Povéteny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne doruceni zadosti, ptipadné
ode dne upfesnéni zadosti podle odstavce 3. O formé, ve které bude informace poskytnuta (viz ¢l. 8 odst. 5),
rozhoduje povéteny pracovnik.

- Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace 1ze podat odvolani k mistné¢ ptislusnému krajskému
ufadu, prostiednictvim feditele Skoly a to do 15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti
lhiity pro vytizeni zadosti v ptipad€ uvedeném v ¢l. 11 odst. 4.

- Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem skoly rozhodne krajsky
ufad v povétené plisobnosti do 15 dnil od predlozeni odvolani feditelem Skoly. Pokud ufad v uvedené lhuté
nerozhodne, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za
den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti lhity pro vytizeni odvolani.

- Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dot¢ena moznost soudniho pfezkoumani rozhodnuti
o odvolani.

- Povéfeny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemn¢) informovat zadatele o prodlouZeni lhiity a
divodech prodlouzeni, a to jeste pred uplynutim lhiity podle odst. 5.

- Pokud povinna osoba odmitne zcela nebo zCasti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhité
uvedené v ¢l. 10 odst. 5., ptipadné v fadné prodlouzené lhite podle ¢1. 10 odst. 6 a 7 rozhodnuti.
Rozhodnuti se nevydava v ptipad¢ odloZeni véci podle €l. 10 odst. 2 a odst. 4.

- Rozhodnuti je spravnim fizeni ve smyslu §46 zakona ¢.71/1967 Sb. a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti (viz vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace uvedeny v Ptiloze ¢.1 tohoto pokynu):

a) nazev a sidlo povinného subjektu,

b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c¢) oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované zadatelem,

e) odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné kazdého omezeni prava na
informace (viz €l. 5 a €l. 6), s uvedenim ustanoveni ptisluSnych pravnich predpisii,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

g) vlastnoru¢ni podpis statutarniho piedstavitele povinné osoby s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

h) jméno, pfijmeni a funkce povétreného pracovnika.

- Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou zadatele.

- Jestlize povinna osoba ve lhlté pro vyfizeni zadosti (viz ¢l. 10 odst. 5 nebo v fadn€ prodlouzené lhute
podle €l. 10 odst. 6 a 7) neposkytne Zadateli informace nebo nevyda rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti
informace, ma se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.




- Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, povinna osoba piipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

- Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem podle §247 a nasl. zdkona
€.99/1963 Sb., ob¢ansky soudni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisti. Moznost soudniho piezkoumani neni
podanim odvoléani dotcena.

- Povéieny pracovnik vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.

- Evidence z&dosti obsahuje:

a) datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci

b) jméno, piijmeni zadatele (nézev a sidlo), spojeni na zadatele

¢) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyiizena

d) datum vytizeni zZadosti

- Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zékona ¢.256/1992 Sb., o ochrané osobnich udajt

Vv informacnich systémech.

11. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Sazebnik vychazi ve smyslu § 17 odst. 1 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
z nakladli spojenych s poskytnutim informaci s tim, ze nezahrnuje ndhradu pracovniho ¢asu spojeného
napi.s porizenim kopii, jejich odeslanim popt. pouziti spojii, faxu, internetu apod. Vyjimku tvoii tsek

archivnictvi, u néhoz jsou vyse ndhrad za uréené thrady stanoveny pfisluSnym centralnim orgdnem.

1. Kopirovani (v K¢)

a) Cernobilé¢ 1 list A4 — jednostrann¢ 2,00
— oboustranné 3,00
A3 — jednostrann¢ 4,00
— oboustranné 6,00
b) barevné — neni k dispozici
2. Tisk na tiskarnach PC A4 gernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magnetické nosice CD 50,00
6. Postovné a jiné poplatky dle platnych tarifii

K témto sazbam se ve vSech piipadech ptipocitava uhrada za obalku (dopisnici) dle jejiho formatu takto:
A6 0,50

A5 2,50
A4 4,00
7. Druhopisy diplomui uhrada vynalozenych nakladt

oe

NahliZeni do spist a vnitFnich dokumenti §koly  bezplatné

9. Archivnictvi

Zpoplatiiuje se dle Zasad poskytovani reprografickych a jinych sluzeb a ukond Statniho archivu CR &.j.
AS/1-2025/97 z 11. 6. 1997.

-Vzniknou-li pfi poskytovani informace nutné vicenaklady, napf. zpoplatnéni dalSimi subjekty,
specifické sluzby, popt. Ukony, které nelze jinak zatadit, bude uhrada pocitana hodinovou zictovaci
sazbou 150,- K¢ za kazdou a to i za zapocatou hodinu.

-Uhrady budou vybirdny piimo v kancelaii §koly, a to pouze oproti vydani pifjmového pokladniho
dokladu. Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku odpovidé zastupce feditele Skoly. V odiivodnénych
pfipadech podmini vydani informace zaplaceni Uhrady nebo zalohy. VySe zalohy nesmi piekrocit
predpokladané vynalozené néklady. Uhrada nakladd je pi{jmem $koly.

Veskeré poskytovani informaci bude provadéno v souladu s prisluSnymi pravnimi predpisy a se
zietelem na ochranu osobnosti a osobnich udaj.



10. Povinnosti feditele :
- Reditel $kolského zafizeni v souladu s § 10 odst. 3 zékona &. 561/2004 Sb., je povinen zveiejnit vyroéni
zpravu o ¢innosti Skoly na pfistupném misté a umoznit nahlizet a pofizovat si z ni opisy a vypisy za cenu
V misté obvyklou.
- Reditel 8koly je povinen umoznit kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v zakong ¢. 106/1999 Sb.
11. Omezeni prava na poskytnuti informace
- feditel Skolského zatizeni nesmi poskytnout informaci, ktera :

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptivodu, narodnosti,

0 politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi,

0 jeji trestné Cinnosti, zdravi a sexualnim zivote,

rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s pfedchozim
pisemnym souhlasem Zzijici dot¢ené osoby,

jestlize dot¢end osoba nezije, 1ze informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, ze bude zachovana jeji
lidska distojnost, osobni ¢est, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno,

ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zakony, napt. zakon 101/2000 Sb., o
ochran¢ osobnich udaji, ob¢ansky zakonik.

je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni zakona €.63/2001 Sb., kterym se vyhlaSuje uplné
znéni obchodniho zdkoniku. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci
tykajicich se rozsahu a ptijemce prosttedktl ze statniho rozpoctu (vyse neinvesti¢nich vydaji a investi¢nich
vydaja ptidélenych jednotlivych skoldm, ptedSkolnim a Skolskym zatizenim, vySe dotaci poskytnutych
jednotlivym soukromym skolam, pfedSkolnim a Skolskym zatizenim atd.)

byla ziskdna od osoby, které informaéni povinnost zdkon neukladda, pokud nesd¢lila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi (jedna se o informace, které ztizovatel, CSI ¢&i feditel ziskal od 0sob v souvislosti
S plnénim svych tkold, které ov§em piekracuji zdkonny rozsah sdéleni nutny pro plnéni téchto tikola a
pfitom nejsou chranény podle odstavcu 2 a 3).

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudli nebo jejiz poskytnuti by bylo porusenim
ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zakona ¢. 175/1996 Sb., autorsky zékon, ve znéni
pozd¢jsich predpisii.. Ochrana podle tohoto zdkona je poskytovana dillim literarnim, védeckym a
uméleckym, ktera jsou vysledkem tviir¢i ¢innosti autora. Takové dilo nelze poskytnout jiné osob¢, zvetejnit
¢i jinak s nim nakladat bez souhlasu autora. Autorskd ochrana neni poskytovéana informacim obsazenym v
dilu, ale pouze dilu jako takovému. V ramci resortu se tato ochrana tyka napft. individualné schvalenych
ucebnich dokumenti soukromych skol a projekt Zadatelli o poskytnuti dotace).
- feditel skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pti
pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim (jedna se o
informace vzniklé v etapé ptipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organizaénich utvarti povinné
osoby Kk ur¢ité véci pied jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).
(Omezeni prava na informace uvedend v predchozim odstavci znamena, Ze povinna osoba — feditel Skoly -
poskytne pozadované informace véetné doprovodnych informaci po vylouceni informaci uvedenych v €l. 5.
a Cl. 6. Odeptit poskytnuti vyloucené informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva ditvod odepieni.)

12. Zavére¢na ustanoveni
Reditel skolského zatizeni a osoby povétrené postupuji ve spornych piipadech podle ustanoveni
zdkona €. 106/1999 Sb.

V Tiebechovicich p.O., 22. 2. 2018
Mgr. Petra Janska
feditelka skoly



